附件2：
中国劳动关系学院党员在线学习平台
学员使用操作指南
各系（院）统一导入学员信息后，学员可根据本操作指南完成在线学习。学习分课程自学与自测、综合提升、结业考试三个环节，在课程自学与自测环节，学员需要依次完成所有课程的学习与测试；在综合提升环节，学员需要通过综合测试、提交个人学习心得、通过专题课堂教学考核和学习讨论考核、参加各系（院）组织的社会实践；第二环节审核通过后获得结业考试资格，参加学校组宣部统一组织的考试。 
一、系统登录 
1.通过校园网主页右侧“信息系统”专区的“党员学习系统”进行登陆，输入自己的用户名、密码完成登录；网站现仅限于校内IP访问。 
2.用户名为个人学号，初始密码为888888。为确保账户安全请及时修改密码，并牢记修改后的密码。 
3.只有经各系（院）统一注册的才能成为在线学习平台的学员，才能进行课程自测与考试等操作；非学员（游客）只能在线学习，不能参加考试等。 
二、课程学习 
登录后点击“课程中心”进行学习和测试。 
课程中心包括课件学习、讲义学习、精品课程、指定阅读、扩展阅读和影音资料。学员根据自己情况选择学习的形式。其中，课件学习和讲义学习材料可以下载到本地进行学习 。 
三、章节自测 
1.可以通过“课程中心”“章节自测”或者“考试中心”“测试”两种途径进行自测环节。 
2.每章课程自测前，需先通过上一个课程的自测。其中，可以进行的操作用红色部分显示，不能进行的操作用灰色部分显示。 
3.章节自测的合格分数为85分，如未达到，可反复考试。 
四、综合提升 
1．点击“课程中心”，点击页面最下方“综合提升”，进入综合提升页面，该页面包括综合测试、社会实践、学习心得、专题课堂教学考核、学习讨论考核五个部分。学员通过所有课程的测试才可以进入综合提升环节。 
2.综合测试的合格分数为85分，如未达到，可反复考试。 
3.学员要通过系统在线提交学习心得，并根据学院（研究院）的要求开展社会实践。 
4.综合测试达到85分及以上，社会实践、学习心得、专题课堂教学考核和学习讨论考核均通过审核的学员，获得参加学校组织的结业考试资格。 
5.在结业考试前三天左右，组宣部关闭学习系统。此时学员可登录学习，但不能进行测试，具体关闭时间另行通知。请学员务必在规定时间内完成以上五项内容。 
五、结业考试 
1.结业考试在指定的时间、地点进行，由组宣部统一安排，一般每学期进行一次。 
2.结业考试设立合格分数线。考试通过者，其成绩作为重要部分纳入结业考核。经考核合格者，获得结业证书。
3.学员参加结业考试时，首先用自己的账号登陆系统，点击页面下方“结业考试”链接，需输入自己的姓名和学号。在“信息确认”和阅读试说明后，即可开始考试。 
4.学员要在规定时间内完成测试。如在规定时间内未完成测试，试卷将自动提交。考试试题不分先后，可根据右边题目进行定位。 
5.试题做完后便可提交试卷。试卷提交后，系统即时显示自己本次考试的成绩。 
六、个人中心 
在个人中心可查看个人信息及成绩统计信息，并可对登陆密码进行修改。
