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关于填报《学院各部门财务自查整改情况表》的通知
学校各部门：
根据全总《关于做好财务和资产整改规范工作的通知》精神，学院各部门要对中央八项规定下发后（2013年1月至2015年12月）已报销和使用的经费情况进行自查，请各部门负责人对照每项要求认真检查本部门情况，签字后于2015年12月24日前，将《学院各部门财务自查整改情况表》上报财务处111房间。财务处联系人：方翠杰，电话：88561896。
附：《学院各部门财务自查整改情况表》
                                中国劳动关系学院
                         2015年12月20日
	中国劳动关系学院党政办公室                       2015年12月21日印发


《学院各部门财务自查整改情况表》（2013.1—2015.12）
	序号
	项    目
	是否存在问题
	整改措施

	1
	在贯彻落实中央八项规定、《党政机关厉行节约反对浪费条例》和中纪委有关文件方面是否存在违纪问题。是否严格执行全总关于经费使用“八不准”。是否超标准开支有关费用，违规报销有关费用。有无公款旅游、大吃大喝、滥发津补贴奖金实物等问题。
	
	

	2
	是否存在违法违规行为，如贪污、冒领、挪用、白条抵现、公款违规转入私人账户，是否存在“小金库”。
	
	

	3
	各项收入是否按规定纳入学院财务账户统一管理和核算，有无账外账；是否严格执行“收支两条线”的规定。
	
	

	4
	是否严格控制“三公经费”，按照会议、差旅、培训、国内公务接待、因公临时出国和外宾接待规定执行，有无超标准、超范围开支，有无转嫁或摊派相关费用等问题。
	
	

	5
	发票管理是否符合规定，有无涂改伪造发票、使用假发票，报销凭证造假等问题。
	
	

	6
	是否严格遵守《预算法》、《工会预算管理办法》等法律法规编制执行本单位年度预算，有无超预算，无预算开支现象；追加、调整预算程序是否合法合规。
	
	

	7
	基本建设、维修改造、购买服务或货物是否按规定招投标和执行集中采购。
	
	

	8
	各项财政资金分配、使用和管理，是否严格按照财政部规定执行。
	
	

	9
	债权债务（借款）管理是否符合制度，是否及时清理。
	
	

	10
	有无规章制度缺失或不规范问题
	
	

	11
	其他应当整顿规范的问题。
	
	

	部门：               负责人签字：            日期：2015年12月   日


