附件3
因私出国（境）备案表（C表）
（中国劳动关系学院在职副高以上人员填写）

	姓 名
	
	性 别
	
	电 话
	

	部 门
	
	职 务
	

	申请类别
	□新办证件   □证件签注   □使用证件  

	证件类别
	□护照  □往来港澳通行证  □往来台湾通行证

	事    由
	

	目 的 地
	

	起止时间
	          年   月   日至     年   月   日

	利用假期
	□年休假  □事假  □节假日  □其他           

	本人声明
	1.以上情况属实。

2.本人保证按期回国，如无正当理由逾期不归，同意按辞退规定处理。

3.证件办理或使用完毕后交由干部人事处保管。

本人签字：                                  年  月  日

	本部门意见
	主要负责人签字：                            年  月  日

	主管校领导意    见
	签字：                                      年  月  日

	说    明
	1、因私出国（境）准假不超过半年，因故续假不得超过一个月。因私出国（境）期间，除使用法定休假外，均按事假对待。

2、证件办理或使用完10天内，交由干部人事处保管，下次使用需重新办理审批手续。

3、凡接收外商或驻外中资机构（企业）资助的，不批准出国（境）。

4、本表按照干部管理权限签署意见后，交干部人事处备案。


（干部人事处制）

