附件：
中国劳动关系学院教职工开学到岗情况统计表
部门（盖章）：                主要负责人（签字）：
本部门实有在编人员：    人，到岗人员：     人，未到岗人员：    人；实有编外人员：   人，到岗人员：    人，未到岗人员：     人。
未到岗人员情况：
	姓名
	人员类别
	未到岗原因
	计划到岗时间
	备注

	
	
	事假
	病假
	产假
	因公出差
	培训进修
	挂职锻炼
	擅自离岗
	其他
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他需要说明的情况：


填报说明：
1、人员类别：（1）在编人员选填：管理人员、专任教师、辅导员、其他专技人员、工勤人员、新进人员；双肩挑人员填写管理人员。（2）编外人员一律填写编外人员。
2、“未到岗原因”栏在相应选项打“√”，选填“其他”原因的须在备注中说明具体原因。

3、请假人员需按学校相关管理规定履行请假手续，否则，视为旷工。
填报人（签字）：                         填报日期：2016 年   月   日
