中国劳动关系学院教室借用审批表

200   --200   学年 第   学期        编号：

	部门名称
	
	经办人
	
	联系电话
	

	借用教室

活动类型
	讲 课
	补 课
	考 试
	竞 赛
	党团活动
	讲座及学术报告
	其 它

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	使用(负责)人
	
	联系电话
	

	借用具体时间
	

	使用类型
	普通教室
	阶梯教室
	多媒体教室
	人 数

	
	
	
	
	

	申请借用教室原因（请说明使用多媒体播放的课件名称，是否保证课件来源合法，情节健康）：
申请人签字：        年     月     日

	系部（学工部）审批意见（请说明是否审查过使用多媒体播放的课件内容）：
负责人签字：        年     月     日

	教务处审批意见(请说明是否审查过使用多媒体播放的课件内容)：

负责人签字：        年     月     日

	备注：

1、 教室借用审批表由经办人如实逐项填写，并报有关部门审批；审批通过后，持本表到教务处办理具体借用手续；

2、 因讲课、补课、考试等借用教室，须经各系部审批；

3、 举办各类学生竞赛、党团活动等借用教室，须经学工部审批；

4、 举办讲座、学术报告、办班、培训等借用教室，须经教务处审批。


