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安全工程学院学生申请用章流程图

1. 学校、学院网站下载相关表格，打印填写完整；
2. 如无表格，须向辅导员提出书面申请；
3. 如需佐证材料，请附相关证明。
学院院长审批

学院教学秘书处用印1
学院书记审批
用印2
用印3
辅导员审批














注：用印1指安全工程学院行政院章。（教务、就业、学生日常事务管理）
  用印2指安全工程学院党总支公章。（公考政审、党员发展、团员发展、奖助金申请、荣誉评比、学生活动审批）
  用印3指安全工程学院团总支公章、学生证注册章、团员证注册章等。
安全工程学院学生请假流程图

1. 病假：附医院证明；
2. 事假：家长致电或相关证明材料；
3. 学院网站下载请假条，打印。
辅导员审批
学院书记审批
报教务处批准
任课老师
辅导员处销假
续假
7日（含）内
3日（含）内
期满
超出
相关证明



















说明：未办理请假手续或请假未被批准而擅自不参加学习者，按照旷课的学时数及情节给予批评教育，直至纪律处分。
安全工程学院教务管理工作流程图
组织学生自愿购买教材
发布教材选用通知
教师于教务管理系统录入教材
发布教材购买通知
核对教材信息
排课
教材

核对培养方案
确认授课教师
安排授课时间及教室
教师核对课表
录入系统并公布课表
选课
学生按时于教务管理系统选课
发布补退选通知
学生按时补退选课程
确定选课名单，学生按时上课
发布选课通知
考试
任课教师出试卷，院系进行检查
考试安排上报教务处
打印试卷
提醒学生考试纪律，保障考试公平
安排考试时间、地点及监考教师
期末考试
补考
发布补考报名通知
学生报名补考科目
教学副院长
教学秘书
教务管理工作

安全工程学院学籍学位工作流程图
辅修
发布辅修通知
学生按要求报名
学生于下学期开始转入新专业就读
转专业
发布转专业通知及要求
学院将同意转出申请表报送教务处
接受学院进行转专业学生考察并公示拟接收名单
教务处进行进一步公示、学籍变更等工作
学生按时将转专业申请交至学院
学籍学位工作
教学副院长
教学秘书
休复学
上报院长及教学副院长审批
学生填写申请材料交给教学秘书
上报教务处

安全工程学院教学质量工作流程图
评教
发布评教通知
学生评教系统中评教
教学质量工作
教学副院长
各系主任
听课
发布听课通知及要求
教师按要求听课并填写听课表
院系统一收齐整理听课表

安全工程学院毕业论文管理流程图


开题报告经指导教师确最后认后交付院里
 毕业论文指导小组对进度不符合要求的教师和学生督促警告
毕业论文中期检查 / 填写毕业论文中期检查表
完成毕业论文
指导教师拟定毕业论文题目
毕业论文指导小组对拟定的题目进行审核、提出改进建议
指导教师对所拟定毕业论文题目进行修改
起动毕业论文工作（毕业论文指导小组布置毕业论文任务、毕业论文指导要求）
学生选择毕业论文题目，确定毕业论文指导教师
开题答辩
学生完成开题报告
指导教师向学生布置毕业论文总体任务、内容质量要求及进度要求等
按答辩提出改进建议修改开题报告，对题目、研究内容、研究技术技术方法、技术路线进行调整
重写开题报告，经指导教师确认合格、毕业论文小组审核同意
通过 
未通过 










































学生进行终稿查重
通过 
毕业论文查重
毕业论文第一次答辩
毕业论文指导小组审核毕业论文答辩资格
按照答辩教师提出的改进意见修改毕业论文
学生填写和整理毕业论文及相关材料，制作学生毕业手册
毕业论文第二次答辩
毕业论文工作总结
指导教师和评阅教师对毕业论文进行评阅
通过 
未通过 
通过 
未通过 
未通过 
通过 
通过 
未通过 
当年论文不通过
指导教师及毕业论文指导小组审核毕业手册，合格后系里存档
未通过 























             
安全工程学院科研工作流程图

科研副院长



科研主任助理




组织专家开展结项答辩
教师科研系统管理
通知转发及日常科研管理
开展学生科研项目中期检查
教师科研考核与成果统计
宣传布置学生科研项目立项



汇报科研副院长
汇报科研副院长及院长













安全工程学院学生申请美国宾汉姆顿大学留学流程图
“3.5+1.5”本科硕士联合培养项目
“4+1.5”联合培养项目
GPA≥3.0，托福≥80或者雅思≥6.5
大四第一学期
GPA≥3.0，托福≥80或者雅思≥6.5
大四第二学期
宾汉姆顿大学网申：个人简历、
个人程述
财政证明，等
宾汉姆顿大学网申：个人简历、
个人程述
财政证明，等
Offer
大四第二学期
春季入校
两个学位：中国劳动关系学院本科
美国宾汉姆大学硕士
1.5年
Offer
中国劳动关系学院本科毕业
秋季入校
1.5年
美国宾汉姆大学硕士
继续攻读博士
学术性质的毕业论文




