关于进一步加强合同管理的通知

各学院、部门、中心：
根据《中国劳动关系学院合同管理办法》试运行情况和学校内部审计反馈意见，按照学校党委常委会和校长办公会决议要求，现就进一步加强合同规范管理相关事项通知如下：
一、加强合同项目管理
（一）各部门要加强项目立项管理，根据学校财务处、资产管理处等部门项目立项管理和财务预算制度，严格开展项目的科学论证，重大项目立项必须通过相关机构提供可行性研究报告，并依照《中国劳动关系学院贯彻落实“三重一大”决策制度实施办法》，报校长办公会、党委常委会审议决定。
（二）各部门在项目实施过程中，必须按照学校资产管理制度，认真履行招标采购程序，按照相关规定确定项目合同方。
（三）各部门必须根据部门职责及业务范围加强对合同事务管理，严格审核合同条款内容，按照规定程序申报审批，承担首办责任，把好风险关口。
二、加强合同内容审核
（一）合同文本须经主办部门、财务处、学校法律顾问、和主管校领导进行审核；合同标的金额在50万元以上的，由审计处从内部审计角度审查合同签订的必要性、合同内容的合法性、合理性，审查合同条款和内容是否明确、合理。
（二）严格落实“三重一大”事项集体决策制度。合同标的金额在20万元以上的，必须报请校长办公会审议；合同标的金额在50万元以上的，报请校长办公会讨论后，报请党委常委会审议。
三、明确合同签署权限
（一）依照《中国劳动关系学院贯彻落实“三重一大”决策制度实施办法》和学校经费审批权限相关规定，明确各类合同签署权限和授权方式。
（二）合同标的金额在5万元以下的，由校长集体一次性授权给部门负责人签署；合同标的金额在5万元以上、20万元以下的，由校长集体一次性授权给分管校领导签署。
（三）合同标的金额在20万元以上、50万元以下的，须报请校长办公会审议通过后，由校长授权给部门负责人签署。
（四）合同标的金额在50万元以上、100万元以下的，报请校长办公会讨论后，报请党委常委会审议，审议通过后由校长授权给分管校领导签署。
（五）合同标的额在人民币100万元（含本数）以上的，报请党委常委会审议，审议通过后由校长签署。
（六）无法明确合同标的额的，根据具体事项确定签署人。
四、落实合同履行责任
各主办部门要严格按照合同内容履行合约责任，完成合同事项；对于合同履行过程中出现的问题要及时处理；要如期执行预算决算，对因合同执行不到位而产生的纠纷或影响，由部门承担责任。
特此通知

附件一. 中国劳动关系学院合同签署授权委托书（部门负责人）
附件二. 中国劳动关系学院合同签署授权委托书（分管校领导）
附件三. 关于授权签署《XXXXXX合同》的请示（模板）
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附件一

中国劳动关系学院合同签署授权委托书

授权人：中国劳动关系学院
法定代表人：傅德印         
职务：校长
被授权人：【】            
身份证号：【】  
部门：【】             
职务：【】  
根据《中华人民共和国民法总则》、《中华人民共和国民法通则》、《中华人民共和国合同法》等法律法规，结合《中国劳动关系学院合同管理办法》相关规定，就 【部门名称】履行部门职责过程中所涉及的合同签署事宜作出如下授权：
1. 现授权 【部门名称】的【具体姓名】同志代表授权人在授权范围内签署合同。
2. 授权范围
被授权人应在如下范围内代表授权人签署合同：合同标的在人民币5万元（不含本数）以下。
3. 授权期限自本授权书生效之日开始，至被授权人担任被授权时的职务任期结束之日终止。
4. 非经授权人书面同意，被授权人不得转授权其他第三方。
本授权书一式三份，授权人、被授权人、 【部门】各一份，本授权书经双方签署并加盖授权人公章生效。


授权人（盖章）：
法定代表人（签字）：
被授权人（签字）： 
          年  月  日









附件二

中国劳动关系学院合同签署授权委托书

授权人：中国劳动关系学院
法定代表人：傅德印       
职务：校长
被授权人：【】             
身份证号：【】
部门：【】           
职务：【】

根据《中华人民共和国民法总则》、《中华人民共和国民法通则》、《中华人民共和国合同法》等法律法规，结合《中国劳动关系学院合同管理办法》相关规定，就【部门名称】履行部门职责过程中所涉及的合同签署事宜作出如下授权：
1. 现授权_______同志代表授权人在授权范围内签署合同。
2. 授权范围
被授权人应在如下范围内代表授权人签署合同：合同标的在人民币5万元（含本数）以上至人民币20万元（不含本数）以下。
3. 授权期限自本授权书生效之日开始，至被授权人担任被授权时的职务任期结束之日终止。
4. 非经授权人书面同意，被授权人不得转授权其他第三方。
本授权书一式三份，授权人、被授权人、【部门】各一份，本授权书经法定代表人签字并并加盖授权人公章后生效。


授权人（盖章）：
法定代表人（签字）：
年  月  日










附件三

关于授权签署《XXXXXX合同》的请示

傅德印校长:
【第一部分】合同基本情况概述：本部门因学校XX建设需要，按照学校项目管理，于XX年度设立XXX项目，并获得立项，项目金额为XX万元，目前进入具体实施阶段。
【第二部分】合同其他有关情况：以招投标方式集中采购，与XXX公司达成合作意向，XX公司负责完成XXX业务，现已进入签订合同阶段。经双方商定，本合同金额为XX万元。
【第三部分】合同审议情况概述：我校与XX公司达成的合作合同，已报请主管领导、学校法务、合同管理部门审批通过。
【第四部分】提出授权签署申请：根据学校合同管理办法，现申请授权给XX部门负责人XX同志签署此合同。
[bookmark: _GoBack]此事项已通过xx次校长办公会，xx次党委常委会。
以上妥否，请批示。


部  门：
负责人签字：
年  月  日
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