附件：                 教学管理人员培训课程及师资情况
	日期
	时间
	课程
	主讲教师

	5月16日
星期三
	9:00至9:30
	开班式
	校领导

	
	9:30至9:40
	合影
	

	
	9:45至11:30
	高校教学秘书工作实践与创新
	卢晓东（北大教育学院研究员）

	
	14:00至15:30
	教学质量评价与管理
	刘建波（北大教务部副部长）

	
	15:45至17:00
	本科教学工作审核评估交流
	刘建波（北大教务部副部长）

	5月17日
星期四
	9:00至10:30
	在线开放课程对未来高等教育的冲击与挑战
	王胜清（北大教师教学发展中心）

	
	10:45至11:30
	教务员面对面
	2名北大教务员、2名劳动关系学院教学管理人员

	
	14:00至17:00
	公文写作
	姬瑞环（中央办公厅电子科技学院教授，秘书学科带头人）

	
	晚上
	北大百年纪念讲堂活动
	自愿参加

	5月18日
星期五
	9:00至11:30
	沟通艺术与技巧
	龚文祥（北大新闻传播学院）

	
	14:00至17:00
	心理减压与情绪管理
	张智勇（北大心理学系）

	
	19点开始
	总结大会
	校领导

	5月19日
星期六
	9:00-12:00
	拓展
	钱永健（北大体育部）
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