酒店管理学院班团干部工作职责

为了进一步加强基层建设，推动班级、团支部工作，现将班级、团支部干部工作职责明确如下。
一、班干部职责
1. 班长
（1）对班级工作负有全面的责任，负责制定班级发展计划，确定班级发展方向；
（2）负责召集班委会和召开班会，根据上级指示精神结合本班具体情况，研究安排本班工作；
（3）了解掌握本班同学的思想、工作、学习和生活情况，发现问题及时解决或向班主任、年级辅导员及学院反映；
（4）督促、检查并协调班委会各委员开展工作，及时向班主任、年级辅导员和班委会汇报工作；
（5）配合团支部做好本班团的工作。
2. 副班长
（1）协助班长做好工作，班长不在时，代理班长的工作；
（2）负责班级考勤及班级信息建设工作；
（3）在通常情况下，副班长还要兼任委员或其他职务，以加强某一方面的工作。
3. 学习委员
（1）负责与全班同学学习和发展有关的工作，协助副班长做好考勤工作；
（2）沟通任课老师与同学之间的信息联系，及时把任课教师对同学的意见和要求及时传达本班同学，把同学对课程教学及任课教师的意见和建议及时地反映给任课教师或学校有关部门；
（3）根据同学求知、成才的需要，组织、开展各类读书、实践活动，举办学习经验交流会和知识讲座，开展班级互帮互学活动；
（4）协助组织专业教育活动，帮助同学们选课，协助老师组织学评教工作及发放教材；
（5）协助任课教师做好课代表的选配工作；
（6）协助辅导员、班主任梳理本班学生学业情况，每学期初进行上一学期班级学业情况的总结和通报；
（7）做好学年综合测评有关智育测评及考勤情况的相关工作。
4. 生活委员
（1）做好本班学生宿舍的卫生管理工作，积极鼓励、支持本班宿舍参与各级文明卫生宿舍创建活动；
（2）通过调查充分掌握困难学生的情况，做好勤工助学、助学贷款、困难补助等助困的基础工作；
（3）督促卫生后进的宿舍及时整改，关注沉迷网络游戏的同学并采取切实措施进行帮助，带动全体同学在生活园区及宿舍营造健康向上的氛围；
（4）与学校有关部门保持联系，及时反映同学生活中遇到的困难，以及同学的意见和要求；
（5）保管好班级经费，定期向同学公布班费的使用情况；
（6）配合院学生会生活部做好工作。
5. 体育委员
（1）担任体育课的课代表，同体育课教师保持经常联系，协助任课教师组织好课堂教学，并及时反映同学们的意见和要求；
（2）组织和发动同学开展丰富多彩的体育健身活动，参与学校运动会；
（3）督促同学进行体育锻炼；
（4）配合院学生会体育部做好工作；
6. 文艺委员
（1）组织举办各类文艺讲座，提高同学们艺术欣赏能力和水平。
（2）组织开展各种比赛和文娱活动，活跃班级同学的文化生活，发现和培养文艺活动的骨干；
（3）配合院学生会文艺部做好节庆重大演出、比赛等工作；
7. 心理委员
（1）认真学习心理健康知识，积极参加各种相关培训，不断提高工作能力和专业水平；
（2）向同学积极有效地宣传心理健康知识，帮助同学树立健康向上的人生观、世界观；
（3）主动关心本班同学，全面了解本班学生的心理健康状况，发现异常情况及时向辅导员、班主任或有关领导报告；
（4）根据班级特点，有针对性地开展一些团体辅导活动，提高本班学生的心理素质，增强班集体的凝聚力；
（5）落实学校、学院心理素质教育中心统一安排的各项具体工作，协助有关教师举办心理健康讲座，上好心理卫生课。
8、劳动委员
（1）向同学广泛宣传学校劳动教育管理相关规定和知识，提高同学们劳动意识；
（2）协助组织好劳动教育课、日常劳动教育活动等工作；
（3）每月组织班委会开展班级学生劳动教育月活动；
（4）协助学校做好其他有关劳动教育的工作。
二、团干部职责
1. 团支部书记
（1）及时传达贯彻上级团组织的指示和决议，研究制定本支部工作计划并组织落实，全面负责团支部的工作；
（2）组织好党团知识学习、团日活动，做好经常性的思想政治教育工作，积极开展争创红旗团支部、争当优秀团员活动；
[bookmark: _GoBack]（3）了解掌握团员的思想、工作、学习情况，做好支部《工作周志》的记载工作，及时反映支部成员的思想状况、动态，发现问题及时解决，积极为学院开展工作提供信息支持；
（4）检查支部的工作计划、决议的执行情况，定期向支部委员会、支部大会报告工作，并经常向院团总支请示、汇报本支部的工作；
（5）密切联系支部委员，督促其工作，并支持协助班委会开展工作；
（6）做好推荐优秀团员作为党的发展对象的工作，协助党组织做好入党积极分子的培养工作；
（7）做好民主评议、年度注册等团的日常工作；
（8）完成学院团总支等上级交办的其他工作。
2. 组织委员
（1）了解和掌握支部的组织状况，根据情况提出团支部组织建设工作意见，协助支部书记认真组织本支部活动；
（2）检查和监督团支部过好组织生活，对团员进行组织纪律教育，做好团员模范事迹的上报和团员的表扬与处分等工作；
（3）负责对入团积极分子的培养和考察，提出发展团员的意见和具体负责新团员接收手续；
（4）协助党组织做好入党积极分子的培养工作；
（5）接转组织关系，按时收交团费，负责团员管理、年度评议和团员统计工作；
（6）作为班级校友联络人，做好学校校友会相关工作。
（7）做好班级就业信息收集与发布工作。
（8）配合学院团总支组织部做好工作；
（9）完成上级交办的其他工作。
3. 宣传委员
（1）积极主动地做好学校各项重要工作的班级宣传教育，引导广大青年团员积极投身到学校、学院发展建设以及人才培养工作的正常轨道上去，争当优秀团员，全面发展、健康成才；
（2）每学期第一周召集本班学生返校舆情座谈会，做好总结整理上报工作；
（3）抓住主旋律，做好本支部学风建设、先进典型等总结宣传工作，做好传统节日和重大事件、重大活动的宣传工作；
（4）做好本支部工作的总结和宣传报道工作；
（5）利用新媒体技术，建设好班级网站、公众号等班级特色工作阵地；
（6）配合院系团总支和学生会宣传部做好工作。
