
出车存根（交通科留存）                         中国劳动关系学院公务用车申请单
	用车（单位）人：
	用车部门（公 章）
	部  门
	
	上车地点
	

	目的地：
	
	目的地
	
	人数
	

	上车地点：
	
	出发时间
	       年     月     日      时     分
	入库
时间
	

	乘车时间：  月   日   时   分
	
	
	
	
	

	驾驶员：
	
	部门负责签  字
	
	用车人    签 字
	
	联系 电话
	

	车  型：
	交通科 派车人
	驾 驶 员
	
	车型、车牌
	

	备  注：
	
	行驶公里
	
	加班工时
	

	
	
	备注
	


1.北京（涿州）市内用车由用车人填写，部门负责人审批后送交交通科；北京市外（涿州市除外）用车还须报后勤管理处及主管院长审批。
2.申请小轿车至少提前1天预约，申请大车至少提前三天预约，上交此单至交通科，以便及时调度安排。
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