劳动关系系2014届毕业典礼流程
时间：2014年6月28日上午9:00——12:00，8:30师生合影
地点：教学楼508教室

	序号
	流程
	负责人
	时间
	内容
	注意事项

	1
	合影
	助理：冯阳
	7：30—8:30
	1、全系师生合影，2、每班师生合影，3、自由合影，4、8点10分所有同学都来到教学楼前，因为整队需要时间。
	1、扔学位帽的时候注意安全
2、8:30前取回典礼蛋糕

3、请各位着正装

	2
	签名入场
	冯阳
	8:40—8:55
15分钟
	1、师生均先签名再入场

2、6月27日晚上彩排，所有流程都走一遍
3、入场时配合入场曲播放每班制作的PPT。
	1、出场严格控制好时间
2、每班预先分好小组
3、先在阶梯四排好入场顺序，候场，严格按照分组顺序入场。
4、场控组维持纪律

	3
	配乐诗朗诵
	岳利明、赵文、王速超、李晓宇
	9:00—9:20

10分钟
	
	诗朗诵后支持人登场

	4
	宣布毕业典礼正式开始
	主持人: 孙鹤、郭羽慧、夏天、范轩豪、卢清新、刘延昊
	9:20—9:22

2分钟
	
	

	5
	介绍第一排就坐教师
	主持人：孙鹤、刘恬、梁凯硕、范轩豪、夏天、郭羽慧
	9:22—9:24
2分钟
	
	此后主持人两两一组轮换上场。

	6
	全体大合唱
	全体
	9:24—9:30

6分钟
	
	学生领唱

	7
	系主任致辞
	乔健
	9:30—9:45
15分钟
	
	如有PPT，请提前上交

	8
	教师代表发言
	闻效仪、刘丽、潘泰萍
	9:45—10:00
5MIN*3=15分钟
	
	

	9
	学生代表发言
	刘诗琪、吴磊、张昌群、郑芳芳
	10:00—10:20
5min*4=20分钟
	
	

	10
	杨丽华介绍10级毕业生情况并颁发优秀证书
	杨丽华
	10:20—10:40
20分钟
	毕业生情况介绍、北京市优秀毕业生表彰决定、院级优秀毕业生表彰决定，院级优秀论文，宣读完毕后请两组被表彰的学生分别上台前领取证书、合影留念。
	礼仪组负责：端送证书。

	11
	授业教师向各位毕业生颁发学位证书和掀流苏
	各授业教师

及会务礼仪组、场控组
	10:40—11:10
30分钟
	1、教师将帽子上流苏从着装人右侧移到左侧。

2、学生上台时候流苏应该在着装人右侧，别放反了。
2、教师和学生上下场服从礼仪组人员安排。
	一、礼仪组负责：

1、引导上台下台，检查流苏的位置
2、调度导师服

3、教师和学生上台的时候如果学位服导师服乱了帮忙整理
4、端送证书
二、场控组维持秩序。

	12
	宣布举杯共祝完成学业
	主持人，三名教师，三名学生。
	11:10—11:30

20分钟
	每组一位老师一位学生一起倒香槟，一共三组。喝酒，吃蛋糕，自由合影，每班的PPT播放
	

	13
	器材收回

放系部会议室
	冯阳
	机动。
	1、条幅，投影仪，地毯，签名墙、海报、水杯、桌垫、托盘，蛋糕刀等

2、借来的各个器材
	12点之前典礼结束


