2012级劳动关系系毕业材料准备指引

各位2012级劳关同学，毕业在即，请各位同学们准备以下3份毕业材料；

完整填写完毕后，交于各班、各导师组相关负责人；

1、 毕业论文（设计）手册——各导师组负责,5月26日之前提交
需完整上交：1本A4黑白打印毕业论文（设计）手册，请勿装订，材料放齐，夹子夹好，系里统一胶装。

（一）内容

· 本科生毕业论文（设计）封面  

（学校统一模板，系网站“下载专区”处下载，A4纸 黑白打印。为保证胶装，填写内容时请勿改动格式。）
· 装订目录（自制单张word，内容如下）

1、毕业论文（设计）选题审核表
 2、毕业论文（设计）任务书
3、毕业论文（设计）开题报告
4、毕业论文（设计）进展中期检查表
5、本科生毕业论文（设计）教师指导记录
  6、指导教师评分表
  7、评阅教师评分表
  8、毕业答辩资格审查表
  9、答辩成绩单
10、答辩记录单
  11、毕业论文（设计）成绩单
  12、毕业论文（设计）材料审核表
13、毕业论文换题申请表 （如无换题情况可不写此项）
· 相应表格

根据目录顺序放入相应表格。以下评分表和成绩单请各位导师组负责人，联系导师尽早确定集体放入时间。

（6）指导教师评分表（导师放入）
   （7）评阅教师评分表（导师放入）
   （9）答辩成绩单（导师放入）
 （10）答辩记录单（答辩记录员放入）
   （11）毕业论文（设计）成绩单（导师放入）
（13）毕业论文换题申请表（如有换题情况需放入）
2、 毕业实习手册【普通黑白封皮】——各导师组负责, 5月26日之前提交。
需完整上交：1本A4黑白打印毕业实习手册，自己装订好即可 。

· 封面

要有一个装订目录，后面附上以下表格：
1、本科生毕业实习计划
2、本科生毕业实习基本情况
3、本科生毕业实习考勤
4、本科生实习单位鉴定（单位必须盖章）
5、本科生毕业实习报告
6、本科学毕业实习成绩评定表
3、 毕业论文【紫色封皮】——各班级负责，6月3日之前提交。
需完整上交：2本紫色胶装封皮的完整版毕业论文

（一）内容
· 毕业论文封面 
（学校统一模板，系网站“下载专区”处下载，用A3纸 黑白打印。为保证胶装，填写内容时请勿改动格式。）

· 毕业论文诚信承诺书 （本人签字黑色中性笔）
· 毕业论文最终版：
（含中英文摘要、关键词、目录、正文、参考文献、附录、英文文献及翻译等）
（二）打印及装订

1、本人打印以上内容，一式两份，以班级为单位交于班级负责人。
2、同学本人请勿装订，用夹子夹好即可，由班级统一将未装订的两份论文送至校打印店胶装紫色铜版纸封皮。

（3） 电子版：电子版全文（与胶装版本一样）交于班级负责人，命名为
学号-姓名-论文题目，如1090701001-张三-浅论日企在北京市场的用工模式。

以上所有表格，签字的地方一定要手写签字，注意日期的填写时间上要符合逻辑。
下附：毕业论文&手册中各表的落款日期要求
附：毕业论文&手册中各表的落款日期
	序号
	表           格
	填写日期及范围

	1
	选题审核表
	2015年11月18～22日

	2
	毕业论文（设计）任务书
	2015年12月23～27日

	3
	毕业论文（设计）开题报告
	2016年1月9日

	4
	毕业论文（设计）进展中期检查表
	2016年3月25日～4月15日

	5
	毕业论文（设计）教师指导记录
	分布于开题后答辩前

	6
	指导教师评分表
	2016年5月16～20日

	7
	评阅教师评分表
	2016年5月21～26日

	8
	毕业答辩资格审查表
	2016年5月20日

	9
	答辩成绩单
	2016年5月28日

	10
	答辩记录单
	2016年5月28日

	11
	毕业论文（设计）成绩单
	2016年5月28日

	12
	毕业论文（设计）材料审核表
	2016年6月3日

	13
	毕业论文换题申请表（如有换题情况）
	2016年1月9日～5月6日

	14
	毕业论文诚信承诺书
	按照实际时间填写

	15
	毕业实习
	按照实际时间填写，总时间不少于一个月。（时间范围在2016年1月-5月） 


