
劳模学院学生请假流程图 

 

 

 

辅导员审批 

学院院长或党总支书记审批 

劳模学院批准 

辅导员处销假 续假 

7 日（含）内 

3 日（含）内 

期满 超出 

相关证明 

 

学生提出申请，填写《劳模学院学生请假审批表》，

后附相关证明。 

1.公假：须附会议文件通知； 

2.事假：须作书面说明，且附上单位证明、加盖

单位公章； 

3.病假：须附医院诊断证明。 
 


