
附件：

资产条形码粘贴参考位置

	类别
	资产名称
	粘贴参考位置

	设备

类

资产
	台式计算机
	主机机箱正面。

	
	空调
	室内机底部面板右侧。

	
	打印机、扫描仪、刻录机
	正面的右上角。

	家具

类

资产
	办公桌、文件柜、衣柜
	正面的右上角，忌贴侧面（叠在一起后不易扫描）。

	
	办公椅
	扶手的下部，忌贴皮上。

	
	沙发
	正面的一侧扶脚，忌贴皮上。

	
	茶几
	正面扶脚接近面板之处，忌贴面板上。

	
	教室桌椅
	为防止人为撕毁，建议粘贴在课桌面板和课椅坐面底部，固定课桌椅及排椅不粘贴条形码。

	
	床类家具
	粘贴在床腿正面不易磨损处。上下组合床粘贴在上床腿不带床梯一侧的正面。


注：1、大型设备以一套“××系统”建账的（如多媒体中控系统），粘贴在主机或价值高、体积大的设备上。


2、如遇标签尺寸大于微小设备的，请保留重要信息（资产编号、条形码、使用单位），其余剪除后再粘贴。
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