附件1

《资产清查自查工作情况说明》参考格式

根据《中国劳动关系学院资产清产工作实施方案》的要求，我部门对使用和管理的各类学院资产进行了全面清理核实，对资产缺失的条形码标签进行了补粘，对资产的存放地点和保管人重新予以核实，确保账、物、条形码相符。截至2012年8月31日，我部门《资产管理系统》内设备和家具类资产总计      台（件），价值            元，经过自查，现将资产状况做如下说明：

（1）盘亏资产     台（件），总计          元；

（2）盘盈资产     台（件），估计总计      元；
（3）转移资产     台（件），总计          元；

（4）待报废资产   台（件），总计          元；

（5）在用资产     台（件），总计          元。

通过资产清查工作，部门强化了资产管理意识，落实了资产管理责任制，完成部门2012年资产清查的自查工作。

部门（盖章）：


负责人：

资产管理员：


年   月    日

